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Langkah cipta dokumen baharu:
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Outline Ternplates
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Business Plan Qutline Ternplate

Business Plan

Career Research Paper Qutline Template
College Paper Qutline Template

Informative Research Paper Outline Template
Internship Final Report Outline Template
Marketing Plan Outline Ternplate

Meeting Outline Template

To start a new document, just enter the document
name or if you prefer a faster start, choose one of
the available templates.

Tip: Use the Al Assistant to help you create your
outline faster.

[C] Create Qutline from templates

1. Klik butang New
2. Masukkan Tajuk utama
3. Tekan butang Create

Langkah 1: Cipta Tajuk Utama

Bayangkan anda ingin menulis tesis, laporan atau buku.
Mula dengan mencipta tajuk utama dokumen.

Contoh:
Kajian Penggunaan Al Dalam Pendidikan

Ini akan menjadi akar (root) projek anda.
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Langkah 2: Pecahkan Kepada Bahagian Utama

Tambah bab atau bahagian utama.

=2 Kajian Penggunaan Al Dalam Pendidikan

----- §] Bab 1: Pengenalan i
-1 Bab 2: Sorotan Literatur Sekarang anda sudah mempunyai
------- =] Bab 3: Metodologi rangka asas dokumen.

------- | Bab 4: Dapatan Kajian

- =] Bab 5: Kesimpulan

Langkah menambah bab atau topik:
1. Klik pada Outline - Topik utama (Kajian Penggunaan Al Dalam Pendidikan)

File | Outline MNew Mode
a 2. Klik Tab Outline (Ribbon Menu) e B
—|.©| ~ & 3.Klik butang Add % Bab 1: Pengenalan|
- Lgesi;lt Inml 4. Masukkan nama Topik dan tekan Enter [ Date  £d Add

Anda juga boleh mengakses fungsi ini melalui Sub Menu.

[ Add Child
Caranya: [ Delete Child
1. Klik pada topik utama pada Outline dan klik butang [ Edit
tetikus kanan Sub Menu

2. Pada Sub Menu klik pada butang Add Child
3. Masukkan nama Topik dan tekan Enter



Langkah 3: Tambah Subtopik

Di bawah setiap bab, tambah subtopik.
Contoh:

----- [ Kajian Penggunaan Al Dalam Pendidikan
28| Bab 1: Pengenalan|
------- = Latar Belakang Kajian
-~ ~| Pernyataan Masalah H
7] Objektif Kajian Sub Topik
o :] Skop Kajian
------- =] Bab 2: Sorotan Literatur
------- =] Bab 3: Metodologi
------- =] Bab 4: Dapatan Kajian
------- =] Bab 5: Kesimpulan

Langkah 4: Tulis Satu Bahagian Pada

Satu Masa

Klik pada mana-mana subtopik dan mula menulis.
Contohnya:

Hari ini hanya tulis: Pernyataan Masalah
esok saya tulis: Objektif Kajian
Lusa tulis: Skop Kajian

Dengan cara ini, anda tidak rasa terbeban kerana

hanya fokus kepada satu bahagian kecil pada satu
masa.

----- ,ng Kajian Penggunaan Al Dalam Pendidikan
- =] Bab 1: Pengenalan

B 7 U #¢| Segoell v [ EEE| % 2| ===
3 B 5 & 7 & 9 10 1 12 13 14 15
Pengenalan

Perkembangan teknologi kecerdasan buatan (Al) semakin pesat dan memberi impak
besar dalam pelbagai bidang, termasuk pendidikan. Kajian mengenai penggunaan Al
dalam pendidikan bertujuan untuk memahami bagaimana teknologi ini dapat
meningkatkan keberkesanan proses pembelajaran, memperluas akses kepada ilmu
pengetahuan, serta menyokong peranan guru dan pelajar dalam era digital.

Contoh kandungan draf



Langkah 5: Gunakan Al Assistant

Al Assistant

Prompt Outline Editor Draft Editor

o

Help

Select a pre-built prompt to guide your writing,

Generate Essay Outline <This prmhpt is design

Create Thesis Statement
Improve Introduction

Expand Cutline into Essay
Generate Counter-Arguments
Write Strong Conclusion
Convert Points into Paragraph

m

Essay Writing
Research Writing
Study Support

Critical Thinking
Editing & Presentaticn
Pro Research

Pro Writing

Pro Critical Thinking
Pro Institutional

Prompt Editor - Selected Outline: Bab 1: Pengenalan

& Language

B InsertText [ ] Copy

["f; Open Al

Create a complete writing outline in the following format, using brackets [title] for main subtopics and indentation for the
points under them. Topic: <<Bab 1: Pengenalan>» IMPORTANT: Qutput anly the requested content. Mo commentary. Mo

additional text.

Menu bar

M

Pilihan bahasa Melayu atau English
Kategori pelbagai prompt (9 Kategori)

Nama prompt (115 pre-built prompt)

Prompt Al (ChatGPT, Gemini, Claude dan lain-lain)
Pilihan Al, Copy prompt dan Insert Text




Jika tidak pasti apa yang perlu ditulis, gunakan Al Assistant.

Contohnya:
Sila rujuk pada panduan Al Assistant yang terdapat pada Blog di bijakstudy.com

* Jana Kerangka
 JanakEsei

e Jana Sorotan Literatur

e Cadangkan Struktur Bab

Al akan membantu mengembangkan kandungan berdasarkan Copy & Paste
seksyen yang sedang anda tulis.

Outline Claude

' Copy & Paste >— Pelbagai Al
DeepSeek
s  Copilot ol
Outline editor Draft editor

Aliran kerja Al Assistant



Langkah 6: Gabungkan Menjadi Dokumen Lengkap

Apabila semua bahagian selesai ditulis, gunakan fungsi merge untuk menghasilkan

satu dokumen lengkap yang boleh diedit dalam Microsoft Word.
Sila rujuk pada Merge Draft

= ¢ Business Plan
J- ] 1.0 Executive Summary

e B - Falsafah Outline Draft

1 1.2 Obje g o=
1.3 Keys
0 Company P
n 2.1 s : o =) = 7! L=l Jangan fikir:
1 2.2 Comy : "S H H 11
30 radoe 110 Executive Summary aya perlu menulis tesis 100 muka surat.
1 4.0 Market A One Week At A Time is a website business based in Lexington, Kentucky that is owned
" 4.1 Mark and operated by Frank Williams. The website aims to educate people on how they can
~ " help the Earth and lessen their environmental impact by accomplishing one task each o .
4.2 Targ( week for 52 weeks. The tasks are simple and will show people how easily they can make FI kl r°
™ 4.3 Indus small changes in their life to make a difference in their world, The revenue stream for *
¥ this website will come from commissions on recommendations of Earth-friendly products " e e e .
SUAtTY i tnat fit with our weeKly tips. We will have affiliate relationships with cetai idiag Hariini saya hanya per[u meny/apkan satu

eb Plan these products so we won't be producing them or carrying inv
Managen commission on each sale. V E'i}
=l

subtopik.“
.

Our financial strategy is based on staying profitable while keeping
—— low. We plan on using profits to support environmental causes we §
our mission to earn as much money as humanly possible. We're n
keeping the cash flow and cash balance positive. The accompanying

Select Merge

e Apabila setiap subtopik siap sedikit demi

sedikit, keseluruhan dokumen akan terbina
secara automatik.

ltulah kelebihan utama Outline Draft: pecahkan dokumen besar kepada tugas-tugas kecil yang mudah
diurus, kemudian gabungkan semuanya menjadi satu dokumen lengkap.
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